产品使用说明：
该产品是用EXCEL做成的电子记账表格，由16个工作表组成，包括：汇总、收入、预算、历年对比、以及当年的记账月份。
汇总：是对整份工作表里面的收入、支出、预算等进行分析，插入了分析曲线图，可一目了然的看出各个阶段的收支情况；
收入：登记每个月的收入情况，也插有分析曲线；
预算：记账很重要的一块就是要事先做好预算，才能更好的对支出进行控制，其中也包含预算的分析曲线；
历年对比：只需要录入往年数据，就会自动生成历年分析曲线；
记账月份：从1月到12月份，包含各个支出项目，支出可分为必要支出和可选支出，这是我们统计分析的基础数据，同时也是我们每天需要录入的支出数据。
表格组成如下图：
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    在实际使用过程中，操作非常非常简单，仅需三步即可，后面有详细操作说明。
产品中的公式是被锁定的，若需要对公式进行编辑或是其他操作，需先进行解锁！
解锁密码：625
1、 汇总部分：包括：记账年份预算、支出和超支，年度汇总，以及支出选项统计。这一部分不需要输入任何数据，年份也会自动生成，比如到了元旦，日期就会跳到2014！后面工作表时间也都会自动生成，下面的饼状图有数据后就会生成，空表看不到图形：
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2、 收入部分：包括收入款项和收入曲线，这一部分的收入数据需要手动输入，曲线会自动生成，结余部分也是和前面链接起来的，自动会计算：
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3、预算部分：每个月预算输入区，需要手动输入每个月的预算明细
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4、记账月份：每天支出数据输入区，共12个月。里面的年份、日期、星期都自动生成。当2013年过去后，需要把数据清空，重新登记2014的数据。我的建议是，不要清空数据，预先复制好接下来几年的空表，然后在文件上以年份命名，这样做的好处是可以保留历史数据。我们产品包有先复制好接下来几年的空表，年份不用改，到了下一年会自动生成。
[image: image6.png]FRIX K ]
1| R

[EEmE

N

X3
LRS-





5、历年对比：包含每年的数据（需要手动输入）、对比曲线（加入了历年收入数据和曲线，也需要手工输入）建议年底就把该年数据填入下一年的历史数据工作表上。
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下面对表格的用法进行详细说明：
第一步，我们需要在每个月初填入当月的预算，才能达到控制作用：
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第二步：在后面的记账月份上填入每日支出情况：
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其中，我们可以在选项里选择：可选/必要，以便进行支出控制
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这样的好处是我们可以在汇总表上计算出每个月的必要支出和非必要支出是多少
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第三步：汇总数据，这个表格会进行自动汇总
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在超支这一块，如果支出超过预算，则单元格会自动填充成红色
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同时可查看分析饼状图
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在使用过程中若出现问题，可随时向我们团队提出，我们会很乐意为大家解决问题！如果有需要定制的，也欢迎随时联系！
最后我想说的是，记账贵在坚持，当成为一种习惯后，一定会给你一个大大的惊喜！
祝大家生活愉快！
版权所有，未经许可，上传网络必究
请大家尊重我们的劳动成果，谢谢！

我们的网店地址：

http://shop106688697.taobao.com/shop/view_shop.htm?tracelog=twddp
以后会陆续上架其他产品哦，也许就有您想要的！
